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REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA, Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ELECTORAL DEL ESTADO DE ZACATECAS.

TITULO PRIMERO
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES
GENERALES.

Articulo 1.

El presente reglamento tiene por objeto salvaguardar y garantizar los derechos
fundamentales de acceso a la informacién y de proteccion de datos personales,
por los que se regird conforme a lo dispuesto en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Declaracion Universal de los Derechos Humanos, y
demds instrumentos internacionales especializados, asi como la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas, la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado y la Ley Orgéanica del Tribunal de
Justicia Electoral.

Articulo 2.

El presente Reglamento establece los o6rganos, criterios y procedimientos
institucionales para garantizar a toda persona los derechos fundamentales de
acceso a la informacién publica y de proteccion de datos personales, en posesion
y produccion del Tribunal de Justicia Electoral del Estado de Zacatecas.

Articulo 3.

El presente reglamento es de observancia general y obligatoria para todos los
servidores publicos del Tribunal de conformidad con la Ley y la reglamentacion
aplicable.

Articulo 4.

Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 50. de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pdudblica, para efectos de este
Reglamento, se entendera por:

COMISION. Comision de Transparencia del Tribunal Electoral de Justicia del
Estado de Zacatecas.

DATOS PERSONALES. La informacidon concerniente a una persona

fisica, identificada o identificable entre otras, la relativa a su origen étnico
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o racial,b, o que esté referida a las caracteristicas fisicas, morales o
emocionales, a su vida afectiva y familiar, domicilio, nimero telefénico, la direccion
de correo electronico personal, la huella digital, la fotografia, las tarjetas de
identificacion personal, la Clave Unica de Registro de Poblacion, el Registro
Federal de Contribuyentes, patrimonio, ideologia y opiniones politicas, afiliacion
sindical, creencias o convicciones religiosas o filosoficas, los estados de salud
fisicos 0 mentales, la orientacidon sexual, u otras analogas que afecten su intimidad;

DOCUMENTOS. Cualquier registro que contenga informacion relativa al ejercicio
de las facultades o la actividad del Tribunal Electoral de Justicia del Estado de
Zacatecas y sus servidores publicos, tales como reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, lineamientos,
procedimientos, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los
documentos podran estar en formato escrito, impreso, digital, sonoro, visual,
electrénico, informético, hologréafico o cualquier otro medio;

EXPEDIENTE. Unidad documental constituida por uno o varios documentos
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite;

INFORMACION. La contenida en los documentos que el Tribunal de Justicia
Electoral del Estado de Zacatecas genere, obtenga, adquiera, transforme o
conserve por cualquier titulo, o bien, aquélla que por una obligacion legal o
administrativa deba generar o conservar;

LEY. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Zacatecas.

LEY ORGANICA. La Ley Organica del Tribunal de Justicia Electoral del
Estado de Zacatecas.

PORTAL DE INTERNET. Area de internet, donde se encuentra el conjunto de
paginas que conforman una unidad, ya que comparten un mismo tema e
intencién, vinculadas por hiperenlaces; que tiene como finalidad presentar y/o
proveer informacién del Tribunal de Justicia Electoral del Estado de Zacatecas;

PNT. Plataforma Nacional del Transparencia

SERVIDOR PUBLICO. Persona designada o nombrada para ocupar un
puesto con plaza permanente o eventual en el Tribunal Electoral de Justicia del
Estado de Zacatecas, quien serd responsable por los actos u omisiones en que
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incurra en el desempefio de sus respectivas funciones;

SISTEMA DE DATOS PERSONALES. Conjunto ordenado de datos
personales que estén en posesion del Tribunal de Justicia del Estado de
Zacatecas, sea en formato escrito, impreso, digital, sonoro, visual, electrénico,
informético, hologréafico o cualquier otro medio;

TRIBUNAL ELECTORAL. Tribunal de Justicia Electoral del
Estado de Zacatecas;

UNIDAD. Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién publica, que le
corresponde dar tramite a las solicitudes de informacién que realicen las personas.

VERSION PUBLICA. Documento en el que se testa u omite la informacion
clasificada como reservada o confidencial, de conformidad con el marco normativo
aplicable en materia de transparencia y acceso a la informacién publica.

ORGANOS OBLIGADOS. Los o6rganos responsables o &reas internas del
Tribunal de Justicia Electoral del Estado de Zacatecas, a quienes les corresponde
clasificar la informacion y proporcionarla a la Unidad para su entrega a los
solicitantes.

Articulo 5.

En la interpretacion del presente reglamento se debera observar los principios
de méaxima publicidad, simplicidad, rapidez, minima formalidad, facilidad de
acceso, suplencia de las deficiencias de las solicitudes, de exhaustividad en la
busqueda y entrega de la informacién, y de veracidad.

Articulo 6.

El ejercicio del derecho de acceso a la informacién, no admite condicionamiento
para la entrega de informacion, ni requiere que el solicitante motive o justifique la
finalidad que persigue, ni que se demuestre interés alguno.

La informaciéon en las solicitudes es gratuita excepto cuando éstas implican una
respuesta que conlleve la reproduccion en copia simple o certificada, o en medio
magnético la cual tendré una cuota de recuperacion de los costos de reproduccion
de la informacion y el envio.

Articulo 7.
Para efectos del coOmputo en los plazos se consideraran hébiles todos los dias, con
excepcion de sabados, domingos y dias feriados, asi como los que se determinen
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por el Tribunal Electoral, a través, de acuerdos del Pleno.

Articulo 8.

Toda informacion que posee el Tribunal Electoral, sera publica salvo aquella que
conforme con la ley y el presente reglamento se encuentre clasificada como
reservada o confidencial.

Articulo 9.

La informacion a disposicion de la ciudadania que difunde el Tribunal Electoral, a
través de su pagina de Internet, y de conformidad con el articulo 39 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, sin que medie peticion de parte,
sera la siguiente:

A. Informacién financiera.

I. El presupuesto asignado debidamente detallado, que contenga por lo
menos, los datos acerca de los destinatarios, usos, montos, criterios de
asignacion, mecanismos de evaluacion e informes sobre su ejecucion; la
informacion relacionada con las politicas y normas de servicios
personales.

II. La remuneracion mensual por puesto, incluyendo las que se cubran por
honorarios y compensaciones, segun lo establezcan las disposiciones
correspondientes.

lll. La informacién publica sobre la ejecucién del presupuesto aprobado, misma
gue debera actualizarse trimestralmente; asi como los criterios de
asignacion, tiempo de ejecucidon, mecanismos de evaluacion y los
responsables de su recepcion;

IV. La integracion, actas, acuerdos, resoluciones, orden del dia, programas
anuales de actividades, informes de adquisiciones, arrendamientos, y
Servicios.

V. Las contrataciones realizadas, en términos de la legislacion aplicable,
detallado por contrato.

a) Los bienes adquiridos, arrendamientos y los servicios contratados. En
caso de estudios o investigaciones sefialar el tema especifico;

b) El procedimiento de contratacion,

C) El nombre de la persona fisica, la denominacién o razén social cuando se
trate de persona juridica a la que se asigne el contrato;

d) La fecha, objeto, montoy plazos del v;

e) Los convenios de modificacion a los contratos, en su caso, precisar los

elementos a que se refieren los incisos anteriores;
VI. Los inventarios de bienes muebles e inmuebles, el parque vehicular con el
gue se cuenta, actualizado de manera semestral.
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VII. El directorio de servidores publicos con referencia a su nombramiento
oficial y la clave presupuestal que le corresponda en base al tabulador
gue publiquen los presupuestos de egresos de cada afo. Los viaticos,
viajes, gastos de representacion asi como cualquier remuneraciéon que
reciban los servidores publicos en ejercicio de sus funciones.

VIIl. Los resultados y recomendaciones derivadas de las auditorias que
realice la Auditoria Superior del Estado al Tribunal Electoral y, en su
caso, las aclaraciones que correspondan.

IX. Las demés que establezca la ley

B. Marco Regulatorio.

. El marco normativo aplicable, incluyendo las disposiciones
constitucionales y legales; reglamentos, manuales de organizacion, reglas
de operacion, programas, acuerdos, circulares y demas disposiciones que
regulan la actividad del Tribunal.

Il. La integracion, actas, minutas, acuerdos, resoluciones, érdenes del dia,
programas anuales de actividades, informes de las comisiones, y demas
organos colegiados del Tribunal Electoral.

lll. Los programa generales, objetivos operativos anuales e indicadores
estratégicos, de gestion y de proyectos especificos, asi como los
resultados obtenidos en el Sistema Integral de Planeacion, Seguimiento y
Evaluacion Institucional.

IV. Los permisos o0 autorizaciones de publicaciones en las que el titular de
los derechos sea del Tribunal Electoral.

V. Acuerdo del listado de la informacion clasificada como reservada o
confidencial y su plazo de reserva.

VI. La informacién contenida en las minutas, acuerdos y actas de las
reuniones oficiales de sus 6rganos colegiados, salvo que por disposicion
expresa, se determine que deban realizarse con caracter reservado o
elaborar version publica de las mismas;

VII. Los planes y programas en materia de imparticion y administracion de
justicia;
VIIl.  Politicas e indicadores de evaluacion;

IX. La agenda publica de actividades de los titulares de los 6Organos
obligados, reuniones publicas, y listado con las actividades de los titulares.

X. La informacién completa y actualizada por los programas de actividades y
los indicadores establecidos por los sujetos obligados para evaluar su
gestion vy el ejercicio de los recursos publicos.

C. Relaci6on
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Ciudadana.

I.  Los programas, proyectos, o actividades para fomentar la participacion
ciudadana que desarrollen los érganos internos obligados;

Il. Los servicios que ofrece el Tribunal Electoral al publico en general,
tramites, requisitos y formatos para realizar sus solicitudes de informacion.

[ll. ElI domicilio del area de Acceso a la Informacion, teléfono, direccion
electronica, para recibir las solicitudes de informacion.

IV. Los eventos en materia de capacitacion electoral

V. La relacion de los expedientes clasificados como reservados que
deberan elaborar y actualizar los érganos responsables.

VI. La estructura orgénica y facultades de cada oOrgano responsables, en
términos de lo dispuesto por la Ley Orgéanica, asi como demas
disposiciones internas; y

VII. La informaciéon adicional, aquella que se considere relevante que
generen los érganos internos, misma que se publicara en un apartado en la
pagina de internet del Tribunal Electoral.

Articulo 10.

Los titulares de los 6rganos responsables, serdn los encargados de recopilar y
actualizar trimestralmente la informacion para su incorporacion y publicacion en el
portal de internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, y supervisar que
no contenga informacion clasificada como reservada o confidencial. Dicha
actualizacion se realizara dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha
en que se haya generado o modificado, salvo que por cuestiones técnicas resulte
imposible realizarlas.

TITULO
SEGUNDO
CAPITULO

PRIMERO

INFORMACION RESERVADA, CONFIDENCIAL Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES.

La informacion deberé ser clasificada por el titular del area en el momento que se
genere el documento o el expediente, o en el que se reciba una solicitud de
acceso a la informacion, en cuyo caso debera tomarse en consideracion la fecha
en que se generd el documento o expediente para efecto del periodo de su
clasificacion.

Articulo 12.
La informacion reservada lo sera temporalmente por causa de interés publico y
conforme a las modalidades establecidas en la legislacion aplicable.
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La informaciébn con caracter reservado o confidencial de acuerdo con la
clasificacion que realicen las areas, no estara a disposicion al publico, hasta en
tanto mantengan ese caracter.

Cada organo obligado, deberd elaborar semestralmente un indice de los
expedientes a su cargo clasificados como temporalmente reservados, su
fundamento, el plazo o condicién de reserva y en su caso las partes clasificadas
como temporalmente reservadas.

Articulo 13.

La informacién contenida en las minutas, acuerdos y actas de las reuniones
oficiales de sus 6rganos colegiados, salvo que por disposicién expresa de la ley,
se determine que deban realizarse con caracter reservado o elaborarse version
publica de las mismas.

Articulo 14.

Las partes de un documento que no estén expresamente reservadas o sean
confidenciales, se consideraran de libre acceso publico, en cuyo caso el 6rgano
responsable elaborara una version publica del documento que sera entregada al
solicitante.

Articulo 15.
Como informacién confidencial se considerara:

Los datos personales que requieran del consentimiento de los particulares para
su difusién en términos de las disposiciones legales aplicable.
La que por disposicién expresa de la ley, sea considerada como confidencial.

Articulo 16.

De la difusion de documentos e informacion clasificada como reservada o
confidencial, s6lo seran responsables los servidores publicos, de acuerdo, con lo
dispuesto en la Ley correspondiente. Solo los servidores publicos seran
responsables por el quebrantamiento de la clasificacion de la informacion.

CAPITULO SEGUNDO
PROTECCION DE DATOS
PERSONALES
Los organos responsables del Tribunal Electoral, deberan resguardar toda la

informacion de caracter personal, que tendra la calidad de confidencial, de
conformidad con la ley.
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El Tribunal Electoral y sus érganos responsables, sélo podran administrar archivos
de datos personales, estrictamente relacionados con el ejercicio de su
competencia.

La informacion que contenga datos personales debe sistematizarse a efecto de
proteger la seguridad y la intimidad de las personas.

Articulo 18.

No debe recolectarse datos personales que refieran el origen racial, étnico, la
orientacién sexual, el estado de salud, las convicciones religiosas o filosoficas a
efecto de evitar cualquier tipo de discriminacioén.

Articulo 19.

Son documentos susceptibles de contener datos personales, entre otros,
cualquier medio de identificacion personal con independencia de ser oficial o
privado, el Registro Federal de Contribuyente, la Clave Unica de Registro de
Poblacién, la reproduccion de titulos de crédito, las polizas de seguros, los estados
de cuenta bancarios, los recibos de nomina, las constancias que revelen la
situacion financiera de las personas, las declaraciones patrimoniales y fiscales, asi
como las actas que revelen el estado civil y las fotografias de personas fisicas.

Articulo 20.

Para el tratamiento de datos personales contenidos en los sistemas de informacion
bajo resguardo del Tribunal Electoral, debera existir consentimiento expreso del
titular por escrito o por medio electronico, excepto cuando se recabe como
resultado del ejercicio de las funciones propias del Tribunal Electoral o cuando se
refieran a un contrato de una relacién comercial, laboral o administrativa.

Articulo 21.

No se requiere el consentimiento del titular, para proporcionar sus datos

personales, en los siguientes casos:
l. Tratandose de aquellos indispensables para la prevencion o
diagnostico médico, la prestacion de asistencia médica o la gestién de
servicios de salud.

II. Aquellos en que puedan asociarse los datos personales con la
persona a quien se refieran, como datos estadisticos, cientificos o de
interés general, y

[ll. Cuando medie una orden judicial.

Articulo 22.
El servidor publico que con motivo de sus funciones posea informacion que
8
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contenga datos personales o de los que adquiera conocimiento, incluso
finalizando el tratamiento que por su parte haya realizado, tendra estrictamente
prohibido difundirlos, salvo que exista autorizacion expresa, en caso contrario,
sera motivo de responsabilidad administrativa de conformidad con lo que al efecto
establezca la ley competente.

TITULO
TERCERO
CAPITULO

PRIMERO

LOS ORGANOS DE TRANSPARENCIA
DEL TRIBUNAL

Articulo 23.

Para el debido cumplimento del derecho de acceso a la Informacion, en el
Tribunal Electoral, los 6rganos responsables de Transparencia conforme a la Ley
Organica son:

. El Pleno del Tribunal;

II. La Comisién de Transparencia;

lll. La Secretaria General de Acuerdos;

IV. La Coordinacién de Capacitacion y Enlace
Institucional,

V. La Coordinacion Administrativa;

VI. La Unidad de Transparencia,

VIl. La Unidad de Sistema

Informaticos;

VIII. La Unidad de Comunicacién
Social.

Articulo 24.
El Pleno del Tribunal Electoral, tendra competencia para:

I. Vigilar y supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales, asi como
de la correcta aplicacion de la Ley y del presente reglamento.

Il. Favorecer en todo momento el principio de maxima publicidad de la

informacion en posesion del Tribunal Electoral.

[ll. Presentar a la Comision, propuestas de reformas al presente Reglamento.

IV. Resolver de manera definitiva e inatacable los recursos que se
presente sobre el derecho de acceso a la Informacion publica en materia
electoral.
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V. Aprobar lineamientos en materia de Acceso a la informacion publica y
transparencia.

VI. Celebrar a través de la Presidencia acuerdos y convenios de cooperacion

y colaboracién con otros sujetos obligados en la materia.

VII. Las demas que se deriven de las distintas disposiciones en materia de
Transparencia.

Articulo 25.

La Comision de Transparencia de  conformidad con la Ley Orgénica, en
Coordinacion con el Comité seran ademas la instancia encargada de supervisar
el cumplimiento de las disposiciones constitucionales, y legales; reglamentarias, en
materia de derechos de acceso a la informacién, trasparencia y proteccion de
Datos Personales; asi como de la promocion, difusion e investigacion sobre la
materia y, supervisar las determinaciones tomadas en las solicitudes.

Articulo 26.

La Comision de Transparencia, serd integrada por tres Magistrados, y sera
presidida por la Presidencia del Tribuna asi como, el titular de la Unidad de
Transparencia quién fungira como Secretaria Técnica Yy tendré solo derecho a voz
y con caracter informativo.

Articulo 27.

La consulta de la informacion serd gratuita de manera presencial, a través de
la pagina de internet del Tribunal Electoral, y de los sistemas electronicos y de
la Plataforma Nacional de Transparencia.

La Comisibn se coordinara con la instancia correspondiente en materia de
transparencia para actualizar, concientizar y capacitar a los servidores
publicos del Tribunal, en la cultura de la garantia de acceso a la informacion,
proteccion de datos personales, mediante talleres y seminarios.

Articulo 28.
Para que sesione validamente la Comision se requerirA de al menos dos
magistrados, dentro de los cuales debera estar presente el Presidente.

Articulo 29.

La Comisién sesionara por lo menos una vez al mes en interproceso y en proceso
electoral cada que se requiera el tramite de algun asunto de urgencia. Los
integrantes de la Comision de Transparencia duraran en su encargo dos afios
con la posibilidad de continuar en el cargo por otro periodo igual.

10
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Articulo 30.

Son atribuciones de la Comision las
siguientes:

l. Garantizar el derecho de acceso a la informacién publica gratuita en
posesion de este Tribunal a quién lo solicite.

Il. Someter al Pleno los acuerdos que determine el caracter de la informacién
de reservada o confidencial.

lll.  Garantizar la informacion del Tribunal Electoral, relacionada con la
proteccion de datos personales de conformidad a la ley correspondiente.

IV. Garantizar la maxima publicidad en sus acciones y decisiones.

V. Aprobar los respectivos planes y programas de trabajo.

VI. Celebrar las sesiones ordinarias y en su caso las extraordinarias que se
requieran.

VII. Conocer de los recursos que se interpongan en materia de Acceso a la
informacion.

VIIl. Realizar politicas y proyectos de difusion de los principios constitucionales
qgue rigen la funcion electoral en materia de acceso a la

informaciobn en los medios de comunicacion;

IX. Impulsar el disefio y desarrollo de programas informéticos que faciliten la
localizacion y actualizacion y obtencién inmediata de la informacion.

X. Realizar observaciones y modificaciones al presente reglamento.
X1. Emitir y aprobar las respuestas de las solicitudes de informacion.
XIl. Emitir y aprobar el informe anual relacionado con las a actividades
de la Unidad.

XIll. Las demas que le confiera las leyes y este Reglamento.

CAPITULO
SEGUNDO

DEL ACCESO A LA
11
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INFORMACION

Articulo 31.

Los Titulares de las areas seran los responsables de clasificar la informacion en el
momento que se genere, obtenga o transforme; custodiar los expedientes en
su poder, conservarla y turnarla previa aprobacion del Presidente a la Unidad de
Transparencia para su entrega en las solicitudes de informacion.

Articulo 32.

Los titulares de las areas realizaran sus informes trimestrales, o semestrales del
la informacion para ser publicados en la pagina de internet del Tribunal Electoral y
en la Plataforma nacional del Transparencias de conformidad al articulo 39 de la
Ley.

Articulo 33.
La Unidad, turnard las solicitudes de informacion publica inmediatamente
al area que le corresponde, previo conocimiento a la presidencia del Tribunal.

Articulo 34.

Las areas estan obligadas a entregar la informacion que se encuentre en sus
archivos en el estado que se encuentre ya sea impresa 0 electronico. No sera
procesada, o modificada por la Unidad. La entrega de la informacién solicitada
sera gratuita, salvo cuando sea en amplio volumen o se requiera certificada,
deberan cubrirse los costos dispuesto en el articulo 110 de la ley.

Articulo 35.

La solicitud de informacién publica podra presentarse de manera verbal, escrita,
electrénica, por via telefébnica o a través de la Plataforma Nacional del
Transparencia.

La que deberéa contar con los requisitos siguientes:

Debera ser dirigida a la Unidad de Transparencia del Tribunal Electoral, datos de
guien solicita, opcional, identificacion clara y precisa de la informacion que solicita,
domicilio o datos para su entrega y la modalidad en que la requiera.

Articulo 36.
A toda solicitud debera darsele tramite conforme al presente reglamento y a la
Ley, atendiéndola en el menor tiempo posible. Una vez recibida la solicitud tendra
dos dias habiles para turnarla al el area competente, la que contard con un
término de cinco dias habiles para remitir la respuesta a la Unidad y ésta pueda
conceder al solicitante en tiempo y forma

12
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Articulo 37.
En caso de requerir de una ampliacion del término y siempre que se encuentre
dentro de los plazos, lo debera hacer saber a la Unidad, para que ésta a su vez
lo notifique al solicitante y proceda la modificacion a los plazos establecidos para
Su entrega.

TITULO
CUARTO

ACCESO A LA INFORMACION EN POSESION
DEL TRIBUNAL.

CAPITULO
PRIMERO

UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION.

Articulo 38.

La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion es la instancia operativa
competente de recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion, asi
como el vinculo entre los solicitantes y las areas administrativas el Tribunal
Electoral.

Articulo 39.
La Unidad tendra las funciones
siguientes:
a) Recibir las solicitudes de acceso a la informacién, turnarlas al area

competente y realizar los tramites necesarios para su respuesta.

b) Recibir, analizar y evaluar las respuestas a las solicitudes de acceso
de los oOrganos responsables, mediante Ila confrontacion con los
criterios de clasificacion.

c) Comunicar oportunamente a los solicitantes las repuestas o resoluciones
recaidas a sus solicitudes, verificando su recepcion.

d) Garantizar el derecho a la proteccion de datos personales en la
formulacion de la respuesta a las solicitudes de informacion.

e) Supervisar que los titulares de las areas proporcionen y actualicen
semestralmente los indices de clasificacion.

f)  Apoyar en la publicacion y difusién de informacién en el portal

de internet.

g) Coordinar la capacitacion en la materia.

h) Llevar el registro de las solicitudes de acceso a la informacion y de datos
personales, asi como sus tramites, costos y resultados.

13
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i) Elaborar el informe anual del area para la presentacion a la comision.

J) Organizar los expediente de su competencia, a través de la integracion de
los documentos que los conforman.

k) Mandar recordatorios trimestralmente a la las areas de la
informacion para su publicacion en el portal de internet y en la
Plataforma.

[) Recibir semestralmente de los d6rganos responsables, la informacion
reservada o confidencial y su desclasificacién de conformidad con la ley.

m) Presentar el informe mensual a la Presidencia de las solicitudes
de acceso a lainformacion.

n) Informar del estado de cumplimiento de las solicitudes y en su caso
las dificultades presentadas.

o) Informar del nimero de recurso interpuestos.

p) Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes vy
orientarlos sobre las instituciones que cuentan con la informacién
solicitada.
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CAPITULO SEGUNDO PROCEDIMEITNO DE ACCESO A
LA INFORMACION.

Articulo 40.

Cualquier persona podra presentar una solicitud de acceso a la informacion,
verbalmente a través de comparecencia, mediante escrito o a través de los medios
electrénicos que estén dispuestos para tal efecto.

Articulo 41.
Todas las solicitudes de acceso a la informacion que se formulen a través de
cualquiera de los medios sefialados en este Reglamento deberan contener:

I. Nombre del solicitante, siendo esto opcional y cualquier medio para recibir
notificaciones;

II. Descripcion clara y precisa de la informacion que solicita, asi como de los datos
gue faciliten la busqueda y localizacion de la misma, y

lll. Modalidad en la que requiere la informacién, que podra ser mediante consulta
directa, copias simples, certificadas o en archivo electrénico, segun se encuentre
disponible en ese formato.

Articulo 42.

Si la solicitud no contiene los datos necesarios para la identificacion de la
informaciéon o documentacion, la Unidad dentro de los primeros 5 dias habiles a
partir de la presentacion de la misma, requerira al solicitante para que en un
término 5 dias habiles, contados a partir de dia siguiente a la notificacion del
proveido, indiqgue otros elementos o corrija los datos, interrumpiendo asi el
término para su respuesta. Si el solicitante omite atender el requerimiento, no se
dara tramite a su solicitud.

Articulo 43.

Si la solicitud de acceso es presentada en un area distinta a la de la Unidad de
Acceso a la Informacion, aquélla tendréa la obligacion de turnarla inmediatamente
a ésta, quien la tramitara de conformidad con este reglamento.

Articulo 44.

La Unidad sera el vinculo entre el Tribunal Electoral y el solicitante, y sera la
encargada de realizar las notificaciones a los solicitantes a través del medio que
haya sefialado para tal efecto.

15
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Cuando la informacion solicitada no sea de su competencia, no la genere o posea
el Tribunal Electoral, la Unidad orientara al solicitante para que acuda a la entidad
0 dependencia correspondiente.

Articulo 45.

El acceso a la informacion se tendra por satisfecho cuando se ponga a disposicion
del solicitante la informacién requerida para consulta directa o mediante la
expedicion de copias simples, certificadas, digitalizadas o cualquier otro medio,
incluido el electronico, segun se encuentre disponible.

Articulo 46.

La Unidad sera la encargada de turnar la solicitud a las &reas competentes u
organos responsables que cuenten con la informacion requerida, para que ésta a
su vez, previa clasificacion, responda si esta disponible y, en su caso, sefale la
cuota de acceso de su reproduccion a fin de que el solicitante la liquide.

Articulo 47.

En caso de que la informacion se encuentre disponible al publico, la Unidad
debera hacerle saber al solicitante por escrito, la fuente, el lugar y la forma, en
gue puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacién. En los casos en que
las areas responsables clasifiqguen informacion, elaboraran la version publica del
documento correspondiente, siempre y cuando su naturaleza lo permita.

Articulo 48.

El plazo para dar respuesta al solicitante no podra exceder a diez dias
habiles desde la presentacién de la misma. Excepcionalmente, el plazo podra
ampliarse por un periodo igual cuando existan razones suficientes que motiven y
justifiquen dicha prorroga.

La Unidad debera notificar al solicitante el plazo para entregar la informacién, asi
como el fundamento y motivacion de la resolucion, en un periodo maximo de 20
dias naturales.

Articulo 49.

Cuando la instancia responsable de otorgar la informacién solicitada remita la
respuesta correspondiente a la Unidad en el sentido de negarla, parcial o
totalmente, en razon de su inexistencia, reserva o confidencialidad, debera
someterse debidamente fundada y motivada, a la consideraciéon de la Comision,
con los elementos necesarios y, en su caso, la versidon publica, la que podra
confirmarse, modificarse o revocarse.

La resolucién de la Comisiéon que confirme la clasificacién de informacion debera
estar fundada y motivada. La motivacion de la informacion reservada con
fundamento en alguna causal prevista en la Ley, debera incluir los elementos

objetivos a partir de los cuales pueda inferirse que con el acceso a la
16
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informacion, dafie el interés publico.

Articulo 50.

Cuando no se entregue la respuesta a la solicitud de acceso a la informacién
dentro de los plazos previstos en la Ley y este Reglamento, la solicitud se
entendera negada y el solicitante podra interponer el recurso ante el Instituto
Zacatecano de Transparencia y Acceso a la Informacion.

ARTICULOS
TRANSITORIOS

PRIMERO: EI Reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
publicacion en el periédico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Zacatecas.

SEGUNDO: Publiguese en la pagina de internet del Tribunal www.tjez.org.mx y
en el Periddico Oficial, Organo de Gobierno del Estado.

DADO EN LA SALA SESIONES DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ELECTORAL DEL
ESTADO A LOS VEINTIUN DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL DOS MiIL
DIECISEIS.
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